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View in English

La opcién Configuracién -> Clases permite crear e importar clases, asi como tener una vista completa
de las mismas. Muestra informacion relevante, como:

e Nombre de laclase

e (Calificacion

e Fechasdeinicioyfin

e jRead (activo/desactivo)

e Cobdigodeclase

e Numero de estudiantes

El Training Manager tiene acceso a toda la informacién de las clases creadas, puede importar clases y crear nuevas
clases.

La lista muestra informacion esencial sobre la clase como: nombre, nivel, fechas de inicio y finalizacién, la opcién
para habilitar/deshabilitar iRead, cédigo de clase y nimero de estudiantes.
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La plataforma esta equipada con un filtro de busqueda para agilizar la gestidn de las clases y ofrecer una visién
general de las mismas, junto con opciones para filtrar por fecha de inicio/fin o nivel.
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Importar Clases:

En esta opcidn, el Training Manager puede cargar un archivo que contenga informacion sobre los estudiantes
inscritos en una clase de forma masiva.

¢Coémo hacerlo?

1. Hazclicen Importar clases.


https://richmondstudio.knowledgeowl.com/help/settings-classes-studio-tm

2. Selecciona el archivo previamente guardado en su PC/Mac.

3. Hazclicen Importar.

Actualmente, la opcion <Importar clase> no esta disponible.

Crear una nueva clase:

Creacién de una nueva clase: El Training Manager puede crear nuevas clases. Sigue estos pasos para registrar la
clase con la siguiente informacion:

Cdémo hacerlo:

1. Hazclicen Nuevaclase.

2. Ingresa Nombre, Descripcién, Grado (al seleccionar el grado se asigna automdaticamente el nivel), Nivel de
Pruebay fechas de inicio y fin de la clase.

3. Selecciona los usuarios.

4. Haz clic en Guardar.
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Cancel Save

Las clases importadas o creadas se mostraran en la lista de Clases. Se pueden editar o eliminar directamente desde
la lista: haga clic en el icono del |apiz para editar y en el icono de la papelera para eliminar.

78!

Editar

Haz clicen el icono del lapiz.



e Veras lainformacion de la clase que deseas editar.
e Editar lainformacién.
e HazclicenGuardar.

Edit class
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Borrar

Haz clicen el icono de la papelera.
e Aparecerd una alerta de confirmacion.
e HazclicenEliminar.

Delete Class

Are you sure you want to delete this class? You
cannot undo this action.

Debes estar seguro de esta accion, ya que una vez que se elimina una clase, no se puede deshacer. Si
no estas seguro de eliminar la clase, haz clic en Cancelar.
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